o

GUIA PARA SOLICITAR SERVICIO DE TRADUCCION

Universidad
MNorbert Wiener

VERSION: 02

CODIGO: UPNW-EES-GUI-001

REVISION: 02

FECHA: 17/02/2022

J

Universidad

Norbert Wiener

GUIA PARA SOLICITAR SERVICIO DE
TRADUCCION

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Analista de Vicerrectorado de

Investigacién

Investigacion

Direccién de Desarrollo de la

Vicerrector de Investigacién

Pagina 1deb5

Prohibida la reproduccion de este documento, este documento impreso es una copia no controlada.




< 4

Universidad

MNorbert Wiener

GUIA PARA SOLICITAR SERVICIO DE TRADUCCION

CODIGO: UPNW-EES-GUI-001

VERSION: 02

REVISION: 02

FECHA: 17/02/2022

TABLA DE CONTENIDO

1. INTRODUCCION

2.  OBJETIVO

3. ALCANCE

4. CONTENIDOS
5. ANEXOS

Pagina 2de 5

Prohibida la reproduccion de este documento, este documento impreso es una copia no controlada.




I’\/ //\ GUIA PARA SOLICITAR SERVICIO DE TRADUCCION

VS
Universidad . VERSION: 02
Norbert Wiener CODIGO: UPNW-EES-GUI-001 CEVISION. 02 FECHA: 17/02/2022

1.  INTRODUCCION
Teniendo en cuenta que la investigacion es un pilar importante para la vida profesional de
estudiantes y docentes de la Universidad Norbert Wiener, se alienta la produccion
cientifica como aporte a la comunidad cientifica del pais y el mundo. En este sentido, la
participacion en revistas y eventos cientificos es indispensable ya que con ella se difunden
estudios sobre las diversas problematicas que imperan en la actualidad y se contribuye a
posibles soluciones. Por lo tanto, se pone a disposicion a la comunidad académica de la
Universidad Norbert Wiener el servicio de traduccion de inglés a espafiol (y viceversa) para
la diseminacion de los hallazgos de la investigacion a nivel nacional e internacional.

2. OBJETIVO
La presente guia tiene como objetivo brindar un servicio de traduccion de manuscritos para
publicacién en revistas indexadas y/o eventos cientificos a nivel nacional e internacional.

3. ALCANCE

3.1. El alcance de este guia comienza desde que llenan la ficha de solicitud de traduccion y
termina con la aprobacion del documento.

3.2. La presente guia es aplicada a todas las areas académicas y administrativas de la
Universidad Privada Norbert Wiener.

4, CONTENIDOS

4.1. Losdocentes, estudiantesy colaboradores deben llenar la Ficha de Solicitud de Traduccion
(anexo 1) con sus datos personales.

4.2. Una vez llenada la ficha, debe ser remitida, adjuntando el documento a traducir, a los
siguientes correos: <lacey.conde@uwiener.edu.pe> y
<desarrollodeinvestigacion@uwiener.edu.pe> con copia a
<judith.yangali@uwiener.edu.pe> con el asunto “Solicitud de traduccion- VRI-DDI”.

4.3. Posteriormente, se evaluara y se informara si el documento fue aprobado (via correo
electrénico).

4.4. En caso de alguna observacion, la Direccion de Desarrollo de la Investigacion-DDI se
comunicara via correo.

5. CONTROL DE CAMBIOS

Vers;on Sec_:qon Car_’nblo Responsable del cambio Fecha
N modificada realizado
1 N/A Edicién inicial del Direccién de [.)esa_r,rollo de la 01/06/2020
documento Investigacion
Se mod_nilc.o la - Se modificé el Direccion de Desarrollo de la
2 seccion: . S 17/02/2022
. contenido 4.2 Investigacion
4. Contenidos
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6. ANEXOS

ANEXO N° 1 - UPNW-EES-FOR-050
FICHA DE SOLICITUD DE TRADUCCION

‘ IA. DATOS DEL DOCENTE:

Apellidos y nombres:

Escuela Académica Profesional:

Facultad:

Categoria:
1. Docente que investiga (

)

2. Docente Investigador* ( )

NUmero de registro del RENACYT:

Nombre del grupo de investigacion

Categoria de Investigador:

Lider de grupo de investigacion:

Si( ) No ()

Teléfono:

‘ IB. DATOS DEL ESTUDIANTE

Apellidos y nombres:

Correo:

Carrera:

Escuela Profesional:

Facultad:

Nombre del grupo de investigacioén:

Teléfono:

‘ IC. DATOS DE DIRECTIVO/COLABORADOR

Apellidos y nombres:

Correo:

Cargo:

Jefe inmediato:

Nombre del grupo de investigacion:

Teléfono:

Correo:

Pagina 4 de 5

Prohibida la reproduccion de este documento, este documento impreso es una copia no controlada.



GUIA PARA SOLICITAR SERVICIO DE TRADUCCION

Universidad . . VERSION: 02
Norbert Wiener CODIGO: UPNW-EES-GUI-001 REVISION: 02

FECHA: 17/02/2022

Il. INFORMACION DEL DOCUMENTO A TRADUCIR

Titulo:

Traduccion de espafiol a inglés

¢ Qué servicio solicitas en especifico?

Traduccion de inglés a espafiol
Marcar con una X. 9 p

Revisién y correccion de documento en

inglés

Revista a la que se enviard el articulo: Tipo de documento atraducir. Marca con una X.

Investigacion original

..................................................... Informe breve o carta

Base de datos ala que pertenece: Revision sistemética

...................................................... Otro

Fondo Concursable al cual pertenece (solo para docentes). Marcar con una X.

FC- Interno () FC -Externo ( ) Otros ()

Linea de investigacion:

Importante:

e Toda solicitud debe ser evaluada para su aprobacién en orden de llegada.
Una vez aprobada la solicitud, el tiempo aproximado de traduccion es de 15
dias (dependiendo de la evaluacién segun el numero de palabras y el tipo
de lenguaje requerido).

e Si el documento contiene figuras, tablas y/o imagenes con texto, se debe
enviar en formato editable.
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