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5.2

5.3

OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como objetivo fijar las directrices y estandarizar el
proceso de Elaboracién y Sustentacidn del Trabajo de investigacion, como parte del
desarrollo de actividades del estudiante y/o egresado para optar un grado o titulo en la
Universidad Privada Norbert Wiener, en los niveles de pregrado y de segunda
especialidad.

ALCANCE

El presente procedimiento es obligatorio para egresados y personal responsable en la
respectiva unidad académica. También es obligatorio para los estudiantes, en caso
corresponda, que realicen investigacion con fines de graduacion o titulacion.

Comprende desde la presentacion del proyecto de investigacion, la gestion de
Asesorias, la presentacion del trabajo de investigacidn para su aceptacion previa a la
sustentaciéon al jurado, pasando por la sustentacién misma, hasta completar el
expediente final del estudiante y remitirlo a la oficina de Grados y Titulos.

NORMAS Y REFERENCIAS

Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Reglamento General.

Reglamento de Grados yTitulos de la Universidad Privada Norbert Wiener.
Reglamento de Registro Nacional de Grados y Titulos de la SUNEDU.
Reglamento de Registro Nacional de Trabajos de Investigacion (RENATI).

RESPONSABLE(S) DEL PROCESO
DUENO DEL PROCESO:

Vicerrectorado Académico.
RESPONSABLES INVOLUCRADOS:

Secretario General

Decano.

Director de EAP.

Secretario Académico

Jefe de Grados y Titulos

Docente Tiempo Completo (Coordinador de Grados y Titulos de la EAP)
Docente Tiempo Completo (Coordinador de Investigacion de la EAP)
Asesor.

Jurado.

Estudiante / Egresado

DEFINICIONES

UPNW: Universidad Privada Norbert Wiener.
EAP: Escuela Académica Profesional.

Trabajo de Investigacién: Proceso de generacion de conocimiento en un determinado
campo de estudio. Supone rigurosidad y objetividad. Tiene un propésito claramente
definido, se apoya en conocimiento existente, aplica una metodologia determinada,
aporta evidencia verificable, proporciona explicaciones objetivas y racionales, y
mantiene un espiritu autocritico (RENATI ,2016).
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6.1

6.2

6.3
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6.8

6.9

El término “trabajo de investigacion” se refiere indistintamente a la tesis, trabajo
académico, trabajo de suficiencia profesional y al propio trabajo de investigacion,
llamese articulo, monografia, ensayo o cualquier otro trabajo que se genere dentro de
una investigacion (RENATI ,2016).

Sustentacion: Es la exposicion o presentacion del Trabajo de Investigacion, en la
cual se detallay explica la problematica estudiada, el método utilizado y el resultado
obtenido, ante la presencia de evaluadores (Jurado).

Asesor: Es el encargado de orientar, Asesorar, y brindar las pautas relevantes sobre
el Trabajo de Investigacion, que el estudiante y/o Egresado eligié para desarrollar y
optar por el grado o titulo profesional. El Asesor forma parte de la plana docente de la
Universidad. Los requisitos para ser asignado como Asesor se encuentran detallados
en el Reglamento de Grados y Titulos articulo N°33.

Jurado: Es el conjunto de profesionales, expertos en produccién intelectual
designado para revisar, evaluar y aprobar los conocimientos y actitudes del
estudiante y/o egresado que sustenta el Trabajo de Investigacion.

Blended: Se refiere a la metodologia de aprendizaje semipresencial, que combina
clases presenciales en ambientes virtuales o presenciales en aulas conel trabajo a
distancia y en campusonline.

LINEAMIENTOS

Para dar inicio al proceso de Elaboracién y Sustentacion del Trabajo de
Investigacion, se deberatenercondiciénde Egresado para cumplir con los requisitos
que se detallan en el Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Privada
Norbert Wiener.

La EAP podra designar un revisor ad honorem del titulo del Trabajo de Investigacion
previo a la designacién del Asesor.

La EAP es la responsable de definir la cantidad de estudiantes que se designaran por
Asesor.

Es obligatorio asignar y/o contar con un Asesor, quien es designado por la Escuela
Académico Profesional de la Universidad. El cargo de Asesor es incompatible con el
de Jurado, siempre y cuando sea del mismo Asesorado.

El Asesor recibird su ejemplar de la designacién de Asesor y un (1) ejemplar del
proyecto, para su aceptacion e inicio del trabajo de Asesoria.

El Asesor tendra cuatro (4) meses para coordinar con el Egresado las Asesorias u
orientaciones que amerite durante el desarrollo del Trabajo de Investigacion.

El Asesor presentara informes de avances periodicos (1 vez cada mes), del desempefio
realizado por el Egresado.

El asesor de pregrado esta obligado a presentar a los 30 dias, de haber sido designado
como tal, el dictamen de aprobacion del proyecto de tesis.

El Asesor/Coordinador de Investigacion de la EAP debera aplicar todos los medios y
mecanismos necesarios para cautelar la originalidad del Trabajo de Investigacion y
prevenir conductas que configuren plagio, aplicando las politicas establecidas en el
Procedimiento UPNW-EES-PRC-001 Aplicacion del Software Detector de Similitudes
en Trabajos y Proyectos de Investigacion.
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El Egresado debera presentar el Trabajo de Investigacion dentro del plazo programado
de cuatro de (4) meses, con prérroga de dos (2) meses previa aprobacion del Director
de EAP, siempre que el Egresado presente evidencia de causa justificada. En caso de
no cumplir con la entrega programada, el Egresado debera elaborar un nuevo proyecto.

La evaluacién del Trabajo de Investigacion sera realizada bajos los siguientes criterios:

Presentacién: (Introduccién adecuada al tema/ Objetivos y Organizacién Coherente/
Organizacion / Apoyo Audiovisual).

Desarrollo del Tema: (Dominio del Tema/ Argumentos Fundamentos/ Cumplimiento
de Objetivos).

Habilidades Verbales: (Direccion Clara/ Tono de voz Adecuado/ Proyeccion Efectiva).
Tiempo: (Capacidad y pertinencia en las respuestas).

La calificacion de la Sustentacion del Trabajo de Investigacion sera segln las escalas
siguientes:

Calificacién Escala vigesimal Cualitativa
20 Excelente
19
18 Muy bueno
Aprobado 17
16 Bueno
15
14 Aceptable
Desaprobado Menos de 14 Deficiente

Una copia del acta de sustentacion, se enviara al Asesor, otra se entregara al egresado,
una ultima anexada al expediente y otra estara en custodia en los archivos de la EAP.

Si el Egresado desaprueba la sustentacion, el Jurado citara una nueva
sustentacion, la cual se realizard entre 20 a 30dias después delaprimera, previo pago
por el derecho correspondiente. En caso, que el Egresado desaprueba
nuevamente, deberd iniciar un nuevo trabajo de investigacion.

El desarrollo de la sustentacion se realizard de manera presencial, virtual u online
sincrénica, de acuerdo a la programacién que disponga la EAP.

El Trabajo de Investigaciéon, sera publicado en el repositorio institucional de la
Universidad Privada Norbert Wiener, previa firma del Egresado para su autorizacion
de publicacion el cual deberd incluir el reporte de originalidad del software detector
de similitudes. El responsable de publicarlo es el Administrador del Repositorio del
area de Grados y Titulos

El egresado presentara a la EAP correspondiente el Trabajo de Investigacion final
en formato PDF y Word (editable), lo mismo que su Formulario de Aceptacién
Repositorio de la Universidad,

En caso de no existir Director de EAP, el Proveido Académico sera firmado por el
Secretario Académico correspondiente.

El expediente de GyT sera enviado por la EAP a la Jefatura de Grados y Titulos
conteniendo los documentos descritos en el formato UPNW-GRA-FOR-005
Contenido/Documentos del Expediente.

La EAP debera contar con una copia del expediente de Grados y Titulos del Egresado
para los fines correspondientes.
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trabajo de investigacion se debe realizar de manera individual, la EAP puede autorizar
la investigacién en pares, en los casos que establece el Reglamento de Grados y
Titulos, teniendo en cuenta la complejidad del tema a tratar, la escasez de recursos
bibliograficos o de informacidn, la magnitud del presupuesto de la investigacion, entre
otras causas objetivas atendibles.

Cuando el Trabajo de Investigacién se realiza en pares y uno de los Egresados desista,
en cualquier etapa del proceso, sin causa justificada, o ante la ocurrencia de un hecho
imprevisible, se procedera de la siguiente manera:

Quien se considere perjudicado presenta las evidencias del abandono en la elaboracién
del trabajo de investigacion al Director de EAP.

El Director de la EAP solicita opinién y cooperacién de la Defensoria Universitaria para
la corroboracion del caso, de ser positivo el abandono.

En caso proceda la denuncia, la EAP comunica al egresado que abandoné la
elaboracion del trabajo de investigacion que tendrd que realizar otro trabajo de
investigacion para optar su grado o titulo.

El Director de la EAP procede con el retiro y reconduce el trabajo de investigacién con
un solo autor. En caso de cualquier circunstancia imprevista o en caso ocurran hechos
objetivos irrefutables, no es necesaria la opinién de la Defensoria Universitaria.

En ningln caso procede la restitucion o devolucion de las tasas y derechos
administrativo asumidos.

La decision del Director de la EAP es inimpugnable.

Los Trabajos de Investigacion podran ser realizados estando aun cursando estudios
antes de tener la condicién de Egresado, siempre y cuando el respectivo Plan Curricular
lo permita. En tal caso, quien Asesora el trabajo de Investigacion es el mismo docente
del curso, salvo que sea necesario asignarse un Asesor tal como refiere el presente
Procedimiento. La sustentacion serd realizada cuando se tenga la condicion de
Egresado y el desarrollo del Trabajo de Investigacion estara sujeto a los lineamientos
establecidos en este Procedimiento, con las precisiones a continuacion;

El Estudiante debera presentar el Trabajo de Investigacion como producto de las
asignaturas de investigacion respectivas en el desarrollo de su plan de estudios de la
carrera profesional.

Las observaciones podran realizarse también por su docente o Asesor en el desarrollo
de sus clases y los levantara en el plazo indicado por su docente o Asesor.

Cuando en las disposiciones de este procedimiento se haga referencia a Egresado,
resulta también aplicable al Estudiante, salvo excepciones.

El Asesor/Coordinador de Grados y Titulos/Coordinador de Investigacion debera pasar
el Trabajo de Investigacion por el software detector de similitudes, por lo menos una
vez o tantas veces crea conveniente, guardando la evidencia del reporte con codigo de
originalidad del software detector de similitud una vez indexado/grabado/depositado en
el software (formato pdf).

La Declaracion Jurada de Autoria y de Originalidad del Trabajo de Investigacion es
firmado posterior a la sustentacion

Los aspectos no previstos en el presente procedimiento, seran resueltos por el
Vicerrectorado Académico o quien este designe.
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7.3.

TRABAJO DE INVESTIGACION

MATRIZ DE DESCRIPCION DE LA ELABORACION Y SUSTENTACION DEL

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
Iniciar con el Procedimiento de tramite para la solicitud
Coordinador de GyT de la gfofec;?;ig?on del Grado Académico y Titulo
1 EAP / Secretario -
Acadeémico Contactar al egresado/estudiante y comunicarle que
debe presentar su proyecto de investigacion.
2 Estudiante/Egresado Presentar el proyecto a desarrollar Cor(eq
electrénico
Designacion
3 Director de la EAP / Realizar la designacion del Asesor del Trabajo de de Asesor
Decano Investigacion Correo
electrénico
Revisar el proyecto de investigacion y aceptar realizar
el trabajo de Asesoria del proyecto
Nota: En caso el proyecto no cumpla con los Conformidad
. A o . . del proyecto
4 Asesor requisitos académicos solicitados por la Universidad .
. : . | de tesis por el
Privada Norbert Wiener, el Asesor no aceptara
; . L Asesor
realizar el trabajo y se le solicitara al
Egresado/Estudiante presentar un nuevo proyecto
para ser evaluado.
Orientar y brindar las pautas de la metodologia para
5 Asesor S . Y, -
la elaboracién del Trabajo de Investigacion
6 Asesor Registrar las Asesorias realizadas Controlrde
Asesorias
7 Egresado/ Estudiante _EIaporar el Trabajo de Investigacién con las pautas i
indicadas por el Asesor
o Trabajo de
De 4 a 6 meses como plazo méaximo investioacion
8 Egresado/ Estudiante Presentar el Trabajo de Investigacién al Asesor para Corgr]eo
Su revision L
electrénico
9 Asesor Revisar el Trabajo de Investigacion
¢, Conforme con el Trabajo presentado? -
10 Asesor De ser si, continGia en la actividad 13.
De ser no, continda en la actividad 11.
. . Correo
11 Asesor Indicar observaciones a subsanar A
electrénico
12 Egresado/ Estudiante Subsanar las observaciones presentadas -
o Informe del
Emitir el informe del Asesor Asesor
13 Asesor Si aplica envia el trabajo al Coordinador de
S . " Correo
Investigacion de la EAP para aplicar el Turnitin .
electrénico
14 Asesor / Coordinador de | Aplicar el Software Detector de Similitudes para la i

Investigacion de la

evaluacion del Trabajo de Investigacion.
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N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
EAP/Coordinador de GyT | Nota: Segun Procedimiento de aplicacion del
de la EAP Software Detector de Similitudes en trabajos y
proyectos de investigacion.
Coordinador de
15 E All?éizt:gacallggrdge%w Revisar el informe elaborado por el Asesor -
de la EAP
Coordinador de ¢Conforme con lo indicado por el asesor y el
16 Investigacion de la resultado del Software Detector de Similitudes? i
EAP/Coordinador de GyT | De ser si, continla en la actividad 19.
de la EAP De ser no, contintia en la actividad 17.
Coordinador de
17 Investigacion de la Indicar las observaciones a subsanar en el Trabajo de Correo
EAP/Coordinador de GyT | Investigacion electrénico
de la EAP
Subsanar con el Egresado/Estudiante las
18 Asesor : L -
observaciones indicadas
Enviar el Trabajo de Investigacion y el Reporte con
19 Asesor / Coordinador de | c4digo de originalidad del software detector de Correo
Investigacion de la EAP | similitud una vez indexado/grabado/depositado en el electrénico
software (formato pdf) al Coor. de GyT
Brindar la conformidad al Trabajo y requerir la
20 Coordinador de GyT de la | designacién del Jurado Correo
EAP Nota: Si aplica el Coordinador de Investigacion de la electrénico
EAP podra proponer la terna del Jurado
Director de la EAP / Gestionar Ia_ gesignacién del jurado vy fijar la fecha de De_signacién
21 Decano la sustentacion o _ _ de Jurado_de
El Jurado sera oficializado bajo resolucién Decanal sustentacion
. Comunicar la fecha y hora de la sustentacion
22 Director de la EAP / Nota: EI Decano puede solicitar al Secretario Cor[e(_)
Decano . : o electrénico
Académico realizar la comunicacion de las fechas
23 Coordinador de GyT de la | Enviar Trabajo de Investigacion al Jurado previo a la Correo
EAP sustentacion electrénico
o4 Egresado / Estudiante En la fech.a y hora prqgrar_r!ada iniciara la sustentacion i
el Trabajo de Investigacion
Rubrica de
25 Jurado Evaluar la sustentacion evaIuaqon del
trabajo de
investigacién
SAprueba la sustentaciéon?
26 Jurado De ser si, continGia en la actividad 29. -
De ser no, continda en la actividad 27.
Indicar las observaciones y programar la nueva fecha
27 Jurado de sustentacion. . i
Nota: En caso de no aprobar en dos oportunidades se
deberd realizar un nuevo Trabajo de Investigacion
28 Egresado/ Estudiante Levantar observaciones indicadas por el Jurado -
29 Jurado Registrar resultados en el acta de sustentacion Acta de. .
sustentacion
30 Coordinador de GyT de la | Indicar al Estudiante/Egresado documentos a Correo
EAP presentar electrénico
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Norbert Wiener VERSION: 02
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
. . L . Formulario de
Firmar formulario de aceptacion para publicar el L
) . =k . .| aceptacion del
31 Egresado/ Estudiante Trabajo de Investigacion en el repositorio itorio d
institucional repo$|tor|9 €
: la Universidad
32 Egresado/ Estudiante Presentar .(,Jloc.umentamon faltante y el Trabajo de Corte(_)
Investigacion final electrénico
Completar Expediente con los documentos faltantes y
33 Coordinador de GyT de la | derivar al Director de EAP i
EAP Nota: Los expedientes se encuentran en Drive
compartido en la EAP
Proveido
34 Dlrector_ dela EAP / Emitir el proveido Académico Academico
Secretario Académico Correo
electrénico
Emitir la resolucion de Expedito e incluirla en el | Resolucion de
35 Decano . .
Expediente Expedito
Remitir el expediente a la Oficina de GyT y Secretaria
General.
Nota:
1. Lo realiza el Decano o la persona a la que este
designe, mediante comunicado oficial
36 Decano 2. Secomunica al Egresado que el expediente esta i

en la 3ra etapa
Nota: Lo realiza el Decano o la persona a la que
este designe.

3. Continua con el
otorgamiento del
profesional

Procedimiento para el
grado académico / titulo
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8. CONTROL DE CAMBIOS
Version Seccion Cambio Responsable Fecha
Ne° modificada realizado del cambio
Primera version Vicerrector
1 del Primera version . 21/05/2019
o Académico
procedimiento
Se modifico el alcance
Alcance T
del procedimiento
Responsables Se actualizan los
Involucrados responsables
Se elimina lineamiento
sobre la presentacion Secretaria
; A 04/01/23
Lineamiento del trabajo Académico General
599 para egresados que se
o matricularon a la
entrada en vigencia de
la Ley Universitaria
Se aflade lineamiento
Lineamiento 6.2 sobre la asignacion de
un Asesor
Lineamiento 6.6 Se elimina el rplnlmo de
Asesorias
2 LmegTéento Se actualiza
Se actualiza formato
Lineamiento UPNW-GRA-FOR-005
6.19 Contenido/Documentos
del Expediente
. . Se agrega lineamiento
Lineamiento sobre el software Secretaria
6.24 detector de similitudes General 04/01/23
Se agrega sobre la
. . Declaracion Jurada de
Lineamiento . S
6.25 Autoria y Originalidad

del Trabajo de
Investigacion

Flujograma de
procedimiento

Se actualiza flujograma
general

Matriz de
descripcion

Se actualiza
responsables y detalle
de cada actividad
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9. REGISTROS

VVVYVYVVYYVYVYVYYYVYVY

UPNW-GRA-FOR-003 Proveido Académico.

UPNW-GRA-FOR-004 Solicitud de grado académicoltitulo.

UPNW-GRA-FOR-005 Contenido del expediente

UPNW-GRA-FOR-007 Declaracién jurada.

UPNW-GRA-FOR-010 Solicitud de designacion de Asesor.

UPNW-GRA-FOR-011 Designacion de Asesor.

UPNW-GRA-FOR-012 Conformidad del proyecto de tesis por el Asesor.
UPNW-GRA-FOR-014 Informe del Asesor.

UPNW-GRA-FOR-015 Designacién de jurado de sustentacion.
UPNW-GRA-FOR-017 Acta de sustentacion.

UPNW-GRA-FOR-018 Resolucion de expedito (Bachiller).

UPNW-GRA-FOR-022 Formulario de Aceptacién del Repositorio de la Universidad.
UPNW-GRA-FOR-026 Registro ORCID del Asesor

Reporte con codigo de Originalidad del software Turnitin una vez indexado / grabado
/ depositado en el software (formato pdf)

» UPNW-GRA-FOR-033 Declaracion Jurada de Autoria y de Originalidad del Trabajo
de Investigacion.
» UPNW-EES-FOR-018 Listado de Entrega de Trabajos Filtrados por el Software
Detector de Similitudes.
» UPNW-EES-FOR-019 Registro de Trabajos Filtrados por el Software Detector de
Similitudes
10. ANEXOS
No aplica
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